DAD KOZSEG POLGARMESTERE

2854 DAD, Fés u.21.
Tel/Fax:34/470-025.
E-mail: hivatal@dad.hu

Dad kozséqg Polgarmesterének 44/2020.sz. hatarozata

a 2021. évi Ellendrzési munkaterv elfogadasarol

A katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011,
evi XXVIII torveény 46. § (4) bekezdése szerinti- hataskorében eljaré Dad Kozség
polgarmestereként a veszélyhelyzet kihirdetésérol szolo 478/2020. (X1.23.) Korm. rendelettel
kihirdetett veszélyhelyzet idejére biztositott feladat- ¢s hatdskérémben eljarva az aldbbi

hatarozatot hozom:

a 2021. évre szolo Stratégiai Ellendérzési Tervet
a csatolt melléklet szerint
ELFOGADOM.

Felelos: Sziics Attilané polgarmester
Hataridé: azonnal

Dad,2020.11.25. -

—
AL S — i

Sziics Attilané

polgdrmester



I ‘=
i
lll
i
E
i

i



Dadi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Ellendrzési munkaterv

2021. évre

Dad, 2020. november 24,

Jovahagyta:

Készitette:

Boéroczné Koszegi Zsuzsanna
belsd ellenor
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A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo
37072011, (XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 31. § -inak megfelelben a
belsd ellendrzési vezetd a Gsszedllitotta az éves ellendrzési tervét, amelyet a Bkr. 32, §
(4) bekezdcése alapjan a dadi és a kémlddi képviseld testiilet december 31-ig hagy jéva.
A Bkr. 15. § (10) bekezdése szerint ,,a kozds hivatalt alkolé dnkormanyzatok
képviselo-testiileteinek dontése alapjan a bels6 ellenérzést a kézos hivatal jegyzdje
alakitja ki.”

Az ellendrzési terv hatalya kiterjed:

Dad Kizség @nkorményzat,

Kémlod Kozség Onkormanyzat

Dadi Kézs (f)nkormz—'myzati Hivatal,

Dadi Nefelejes Ovoda és Mini Béleséde
Kémlodi Gézengiz Napkozi-otthonos Ovoda.

1. Az éves ellenorzési terv elkészitése sorian felhasznilt kimutatasok, elemzések,
egyéb dokumentumok felsorolasa

A tervezés elbkészitése soran eclkésziilt a kockazatfelmérés segédtabla, majd a
kockazat elemzés (2. szama melléklet). Ezek utan keriilt kijeldlésre az ellatandé 2021.
évi ellen6rzési feladat.
A tervezéshez sziitkséges alapot a jogszabdlyokban megfogalmazott elvirisok és
eldirasok adtak, igy

= Bkr. 31. §-a az ellendrzési lerv készitésérol,

= az allamhdaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény eldirasai (Aht.),

= az allamhaztartds végrehajtasarél szolé  368/2011. (XI1.31.)

Korményrendeletben (Avr,) lefrtak.
A belso ellendrzés meglelelé hatasfoki alkalmazasa érdekében az éves terv
elkészitése sordn figyelembe vételre keriilt az ellen6rzési tervet megalapozé
kockizatelemzés eredménye, ami a kockazat felmérés alapjan késziilt el.

2. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és kockazatelemzés eredményének
osszefoglalé bemutatisa

A kockazatelemzés készitésénél alkalmazott modszer:

A kockazatfelmérésre segédtabla segitségével kertilt sor, melyben a kockéazati szint
keriil meghatdrozasra. A kockazati szint mindsitése a Bels6é Ellen6rzési Kézikényy
szerint lehet:

- Mindsités

Szint B Ertelmezés Erték
Alacsony (A) Nines hatdssal a szervezetre, nem igényel a 0-69

o téma ellendrzésre kijelilést
Kozepes (K) Hatdsa a szervezetre Kisebb mértéki, de még 70-130

nem igényel a téma ellendrzésre kijeldlésre
Magas (M) Valamilyen formaban veszélyezteti a 131-200
o szervezetet, ellendrizni sziikséges a témat




Nagyon magas (NM) Varhatoan nagy a hatds, meghm;‘lt_]_a a célok 201-305
elérését, mindenképp ellendrzési feladat a
téma

Egy-egy ellendrzési feladat (1éma) szintjének meghatarozasat kévetden
- a“nagyon magas” szintbe eso feladatot ki kell jeléIni az éves ellent6rzési tervbe,
- a “magas” szintbe es6 feladat az ellentrzési tervbe keriil ellatandd feladatként.
Ha az éves human kapacitas nem teszi lehetévé valamennyi ide sorolt feladatok
ellatasat, kivalasztasra kertil (a legmagasabb pontszamu feladatok keriilnek az
ellenérzési tervbe).

Ha a minGsités ,,alacsony” vagy ,.kdzepes” (pontszam 130 ala esik), akkor a feladatot
(témat) tréshatar alattinak tekintjiik, ami nem igényli, hogy az éves ellendrzési tervbe
kertiljon kijelélésre.

A 2021. évi ellendrzési munkatervbe 1 feladat (legmagasabb pontszamu feladat)
keriilt be a Kiozos Onkormanyzati Hivatalra vonatkozéan:

- Gazdalkodas atfogd vizsgilata

3. A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésre allo és a sziikséges ellenéri
kapacitas tervezése

A belsd ellen6rzési feladatokat 1 £6 14tja el. Eves szinten szamitott 1étszam 0,1 fének
felel meg. A belsé ellenor kiils6d szolgaltatd (vallalkozo).

A bels6 ellenorzési feladatok munkaidé sziikségletét az 1. sz. melléklet bemutatja.
Osszes tervezett munkaidé sziikséglet

Vizsgalatok (1. sz melléklet/ 1.) 8,0 munkanap
Egyéb feladatok (1. sz. melléklet/ I11.) 4,0 munkanap
Egyiitt 12,0 munkanap
Soron  kiviili  ellendrzésre  tervezett 2,0 munkanap

kapacitas (1. sz. melléklet/ I1.) i
Képzésre tervezell kapacitas -
Osszesen: 14,0 munkanap

A belsé ellendr — vele kotott szerzddés értelmében — a tovabbképzést sajat koltsége
és ideje terhére végzi el.

Soron kiviili ellendrzésre tervezett kapacitas a vizsgalatokra forditott id6 20%-a, azaz
2,0 nap (8 nap x 20 % kerekitve).

A belsd ellendrrel kitott megallapodas tandcsadéi tevékenységre nem terjed ki,
emiatt ennek iddésziikséglete sem meriil fel.

4. A tervezett ellenorzések

A terv szerint egy ellenérzésre keriil sor 2021. évben, mely szabalyszeriiségi
ellendrzés 8 ellendrzési nappal.



A vizsgilalokon tGlmen6en az év soran barmilyen id6pontban tovabbi vizsgdlat
elrendelhetd, vagy a kitiizott feladat modosithaté Képviselo-testiileti dontése alapjan.

5. Egyéb tevékenységgel kapesolatos ellendri feladatok

Egyéb feladatként kertilt tervezésre:
- A 2020. évi bels6 ellendrzési jelentés elkészitése,
- A 2022. évi belst ellendrzési munkaterv elkészitése

6. Soron kiviili elleniérzések

Soron kiviili az az ellen6rzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elére,
de a tervben kapacitas tervezésére keriil sor. A soron kiviili ellendrzés sziikségessége
nem vart eseményektdl adodik.

A soron kiviili ellenorzések elvégzésére a rendelkezésre allo éves ellendrzési eréforras
20%-a fordithatd, ami 2,0 ellendrzési napot jelent (1. sz. melléklet I1. pontjaban).

7. TanAcesado tevékenysépek

A Bkr. 2. § b pontja alapjan a belsé ellenérzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot
ado és tanacsadoi tevékenység.

A belsd ellenor a vele kotdtt, jelenleg él6 szerzddés értelmében tanacsadoi
tevékenységet nem lat el.

8. Képzések

A belso ellendr képzésére idosziikséglet nem keriilt meghatirozasra. A vele kotott
szerzodés értelmében a tovabbképzésérdl sajat koltségén maga koteles gondoskodni.

9. Eves ellenorzési terv mellékletei

[. sz. melléklet: Tervezett ellentrzések
2. sz. melléklet Kockazatelemzés és eredményének bemutatasa
segédtabla a kockazatelemzéshez: Kockazat — felmérés
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Dadi Kdz6s Onkormanyzati Hivatal

2. sz. melléklet

Kockazatelemzés és eredményének bemutatisa
2021. év

A. A vizsgalati témak kivalasztasa

A kockazatelemzést megelozte a kockazat felmérés, amelyre segédtabla késziilt.
Kivilasztas: segédtablaban feltiintetett és ,Magas™ besorolast kapott témak (vizsgilat targya)
a kockazati érték (pontszamok) alapjan a kivetkezo:

Sors Vizsgilat trgya Szervezet Kockdazati A segéd Mindsitési
z. érick” tablizathan szint
szerepeltetés (M=magas)
o sorszama |
1. | Gazdalkodas atfogd | Dad Kézség Onk., 176 39. M
vizsgalata Komlod Kozség
Onk., Kézds Onk.
Hiv.,
————————— C)VOdék —
2. Belsé  kontroll  rendszer | Dad Kézség Onk., 160 48. M
kialakitisa, szabalyozotisaga Komlod Kozség
és miikiidése Onk., K6zds Onk.
Hiv.,
__Ovodik
3. | Kotelezéen  kozzéteendd | Dad Kozség Onk., 156 3.
adatok nyilvanossagra Komlod Kozség
hozatala Onk., Kézés Onk.
Hiv.,
S Ovodik _ .
4. Vagyongazdalkodas Dad Kozség Onk., 143 27, M
vizsgalata Komléd Kozség
Onk., Kozos Onk.
Hiv.,
Ovodik

*Sepédiabla 8. uszh)p:ihan: mint kockazati értek (az 1-7 oszlopok érickei és :,'1'|Iyoz_1-‘lsi erték szorzata)
Kockézat-felmérés alapjan (segédtabla 8. oszlop) a mindsitési szintek:

Szint: Lrték
Alacsony (A) 0-69
Kozepes (K) 70-130
Magas (M) 131-200
Nagyon magas (NM) 201-305

B. Kockazat elemzés

Az A. pontban bemutatott tablazat alapjan a vizsgéalati témakhoz felmeriilé kockazatok
(megjeldlve azon szerveket, melyre a kockizatelemzés vonatkozik):
Az elemzésbe bevont intézmények:

Dad Kézség Onkorméanyzat,
Komléd Kazség Onkorméanyzat
Dadi K6zos Onkormanyzati Hivatal,



. ~ s £ 2 % 35 ”
Dadi Nefelejes Ovoda és Mini Bolesode
Komlodi Gézengliz Napkozi-otthonos Ovoda.

1. Gazdalkodas atfogd vizsgalata
Szervezet: Dadi K6zos Onkormanyzati Hivatal (kivélasztott intézmény)

Kockazatok: jogszabalyi hattér folyamatos kdvetése, dolgozai leterheltség, valodisag
elvének figyelemmel tartasa, fontos adattartalom.

2. Belsd kontroll rendszer kialakitisa, szabidlyozottsiga és miikidése

Szervezet: Dad Kézség Onkormanyzat,
Komlod Kozség Onkormanyzat
Dadi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal,
Dadi Nefelejes Ovoda és Mini Bélesdde
Komladi Gézengiiz Napkozi-otthonos Ovoda.

Kockazatok: jogszabalyi valtozdsok, szerledgazd jogszabdlyl hattér, a rendszer
elsajatitasi nehézségei alkalmazasi szintre, dolgozoi leterheltség.

e

Kotelezoen kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala
Szervezet: Dad Kozseg (f)nkonn:inyzat,
Kémléd Kozség Onkormanyzat
Dadi Kozés Onkormanyzati Hivatal,
Dadi Nefelejes Ovoda és Mini Bolesode
Kémlédi Gézengiz Napkszi-otthonos Ovoda,
Kockazatok: jogszabalyi hattér, szamitastechnikai ismeretek, helyi szabalyzatban
elvartak betartasa, atlathaté kimutatasok.

4. Vagyongazdalkodais vizsgalata

Szervezet: Dad Kézség Onkormanyzat,

Komlod Kozség Onkormanyzat

Dadi Koz6s Onkormanyzati Hivatal,

Dadi Nefelejes Ovoda és Mini Bolesode

Komlodi Gézengliz Napkozi-otthonos Ovoda.
Kockazatok: stratégiai terv kijelolt feladata, a téma fontossaga, jogszabdlyi hattér
valtozasai, vagyon fontos szerepe.

C. Kockazatelemzés eredménye, dsszefoglaléo bemutatisa

Az A. pontban felsorolt feladatok kockazati hatdsa a B. pontban keriiltek bemutatasra.

A kockdzatelemzés alapjan a mindsitési szint 5 esetben volt ,,magas”,

A legmagasabb kockazati értéket elért téma - (1 db) - keriilt be a 2020. évi ellendrzési tervbe,
figyelembe véve az dnkormanyzat 2020. évre varhatd koltségvetési Iechetoségeit ¢és a belsod
ellendr human munkaerd kapacitasat.

Vizsgalatra kijeldlt téma 2021. évre:



— Gazdalkodas atfogo vizsgalata

Az ellendrzési feladattal kapesolatos toviabbi részleteket az 1. sz. melléklet tartalmazza.






