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Dad Kézség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete nevében
meghozandé déntésekhez

Targy: Beszamold a Dadi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2020.évi munkajardl

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja értelmében a jegyzdé évente beszamol a képviselé-testiletnek a hivatal
tevékenységérél. Dad Kozség Onkormanyzatanak Keépviselo-testilete a 2021. évi
munkatervében a marciusi Ulése napirendjére tlizte a Dadi Kézés Onkormanyzati Hivatal
munkajardl szolé beszamoldt. A veszélyhelyzet okozta bizonytalan helyzet és a
megnovekedett tébblet feladatok miatt marciusban nem keriilt sor a beszamold benyujtasara.
A kialakult kézponti allaspont alapjan a polgarmesteri dontések igazodnak a testilet
munkatervéhez, igy a beszamolo jellegli eloterjesztések is elkészitésre kertinek. A kialakitott
eljarasrend szerint a képviselék és a nyilvanossag megismerheti azokat, a beszamolok
elfogadasra kerllhetnek.

Dad Kézség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete a 118/2019. (X1.26.) szamu Kt.
hatarozataval, Kémléd Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete a 150/2019. (X1.28.)
onkormanyzati hatarozataval elfogadta a Dadi Kozés Onkormanyzati Hivatal létrehozasara
vonatkozo megallapodast.

A megallapodas 5.5. pontja értelmében a megallapodast megkoté onkormanyzatok
képviselo-testlletei a jegyzé szakmai beszamoldjanak elfogadasaral  mindsitett
szottbbséggel, testlletenként kilon-kiilon hozott hatarozattal déntenek. A déntés az egyes
képviselo-testiletek at nem ruhazhato hataskorébe tartozik.

A Dadi Kézos Onkormanyzati Hivatal bejegyzése, térzskényvi nyilvantartasba vétele az
eléz6d kozos hivatalok megszintetésének problémai miatt csak 2021 marcius 4-vel tortént
meg a Magyar Allamkincstar részérél.  Mindez a folyamatos munkavégzést nem
akadalyozta, de bizonyos korlatokat szabott.

Elkésziltek a szilkséges szabalyzatok, megkértik és megkaptuk az eljarasokhoz szlikséges
jogosultsagokat.

A kozos hivatal megalakitasanak jogilag szabalyozott rendszerét, a kozponti finanszirozas
lekereset, a penzugyi és hivatali munkamenetek atiratasat, kialakitasat és minden egyéb
technikai feltételt az év kozepére tudtunk biztositani.

Megnehezitette munkankat a marcius honaptdl kezdodé  koronavirus — jarvany.
Koztisztviseldink a megfeleld védobintézkedések szigoru betartasa mellett folyamatosan
ellattak feladataikat vagy a hivatalban vagy otthoni munkavégzés keretében.

A korabbi evekben a kormany tett intézkedéseket annak érdekében, hogy csokkenjenek az
onkormanyzati hivatalok feladatkoérei, tobb feladat és hataskor is atkerdlt a jarasi hivatalhoz,
de az itt maradé feladatok még mindig rendkivill sokrétliek és szamszer(ileg is jelentdsek.
Hivatalunk altal 2020. évben végzett munkakat az alabbiak szerint mutatom be a Képviselé-
testlilet szamara



A Hivatal feladatai 2020. évben is 6nkormanyzati és allamigazgatasi feladatok voltak. Ezek
szamarol az eloterjesztés késobbi részében adunk tajékoztatast. Az 6Gnkormanyzati
feladatokkal a testileti Uléseken honaprél-honapra talalkoztak a képviselok, amelyekbél
megitélhetd, hogy ezen onallo jogteriilet is sok munkat kivant. Ezen tulmenden a feladatok
ellatasa erdekében jelentts volt a szervezd, koordinacios tevékenységunk is elsésorban az
onkormanyzati fenntartasu intézmeények tekintetében.

A Hivatal mikodését a kézponti és helyi jogszabalyok, a Kepviselo-testiileti, bizottsagi
dontések, a belsé utasitasok és szabalyzatok, tovabba a munkakéri leirasokban foglalt
feladatok hatarozzak meg. A Dadi Kézos Onkormanyzati Hivatal 6nallé kéltségvetési
szervként mikadik, sajat alapito okirattal rendelkezik.

A Hivatal tevékenységének részletes ismertetéséhez az azt ellato személyi allomany, az
Ggyiratforgalmi és hatésagi statisztika legjellemzobb adatait, és a hivatali munka fébb
terlileteit mutatom be.

l. A Hivatal miikodési feltételei

A Métv. 84. § (1) bekezdése szerint:

LA helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete az onkormanyzal miikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskérébe tartozé (gyek dontésre valo
elokeszitesevel es vegrehajlasaval kapesolatos feladatok ellalasara polgarmesteri hivatall
vagy kdzés énkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremlikodik az dnkormanyzatok
egymas  kozotti,  valamint az  allami  szervekkel torténé  egyiittmiikédésének
osszehangolasaban.”

A Hivatal alapito okiratanak és Szervezeti és MUkodési Szabalyzatanak elfogadasaval, a
jegyzo kinevezésével, a személyi és targyi feltetelek biztositasaval a hivatal miikédési
feltételei adottak voltak 2020. évben.

Az eérintett Kepviselo-testuletek 2020. januar 1. napjatél a kozdés onkormanyzati hivatal
létszamat odsszesen 8 foben hataroztdk meg. Ebbél a székhelyen 4 fés, az allando
kirendeltségen: 4 fés a hivatali létszam.

A Hivatal létszamaba tartozott a székhelyen 1 6 jegyzo, 1 fo gazdalkodasi tgyintézd, 1 16
igazgatasi és adélgyi tgyintézé és 1 f6 hivatali segéd,

A Hivatal letszamaba tartozott az allandé kirendeltségen 1 f6 aljegyzé, 1 fé6 gazdalkodasi
lgyintézd, 1 fé egyéb tgyintézd, 1 f6 adolgyi Ggyintézo.

Az iskolai végzettségeket tekintve a hivatal kinevezett dolgozoi kozul 4 fé felséfok
vegzettséggel, 3 fé kozépiskolai végzettséggel rendelkezik., 2 f6 felséfokl szakiranyl -
merlegképes konyvel6i - végzettséggel is rendelkezett 2020. évben. Anyakonyvi
szakvizsgaval rendelkezett 2 f6.

A személyi allomany az alkalmazashoz szikséges iskolai végzettséggel, szakképzettséggel
rendelkezik, az (gyintézok koézigazgatasi alapvizsgat, a jegyzok és 1 f6 (gyintézé
kozigazgatasi szakvizsgat tettek.

A kdzszolgdlati tisztviseldi sajatos jogviszony miatt szikséges a folyamatos és allando
tanulas, felkészilés a napi feladatokra. A Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal
koordinalasaval, a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem és a Kormanyhivatal szervezésével
folyamatosan éves tovabbképzési terv alapjan kerllnek kiirasra a képzések. Ezek kozll
vannak egy-egy szemelyi koérre kotelezéen eldirt képzések és vannak a valaszthatd
tovabbképzési lehetésegek. Ezen kivil szakmai napokon és egy —egy
jogszabalyvaltozashoz kapcsoldédd értekezleten, tajékoztaton is részt kell venntnk
rendszeresen.

Jubileumi jutalom kifizetésére nem kerilt sor az elmult évben a hivatali dolgozék szamara.



A targyi feltételek tekintetében elmondhatd, hogy a koztisztviseldk szamara megfeleld
méretli és felszereltségli irodak allnak rendelkezésére, igy egymas munkajanak zavarasa
nelkil fogadhatjuk az tgyfeleket, végezhetjuk munkankat, biztositjuk a személyiségi jogok
védelmeét. Jelenleg minden munkahely szamitoégéppel ellatott, azonban a szamitastechnikai
eszkozok gyors fejlodese miatt fokozatosan kell gondoskodni azok cseréjérdl, fejlesztésérdl.

A napi munkaban a legjellemz&bb és egyre inkabb elotérbe kerlil a kézszolgalati tisztviseltk
részerdl az elektronikus tgyintézes. A felettes és tarsszervektél a kiildemények e-mail Utjan,
illetve hivatali kapun érkeznek és altalaban igy is kérnek valaszt.

A gazdalkodas, ado, adobevallasok, helyi szamfejtések, banki atutalasok, népesség -és
cimnyilvantartas, anyakonyvi (gyintézés, valasztasok, vagyonkataszteri adatszolgaltatasok,
penzlgyi jelentések, iktatas, jegyzdkonyvek koézponti feldolgozasa, segélyek (igyvitele,
normativa elszamolas és igénylés mind kilon szoftver segitségével elektronikus uton
tortéenik. Az eszkozok felligyelete rendszergazda segitségével megoldott. A Hivatal technikai
eszkozellatasa megfelelének mondhatd. Az internethez valé hozzaférés a hivatalban lévé
valamennyi szamitégépen megoldott. Jelenleg minden kozszolgalati tisztviselé sajat hivatali
e-mail cimmel rendelkezik. Az onkormanyzatok honlapjanak szerkesztését az erre a
feladatra megkotott vallalkozasi szerzodés alapjan a vallalkozék a hivatallal egyuttmUkadve
folyamatosan biztositjak.

A hivatalok megfeleld irattari helyiséggel rendelkeznek. A szakkoényvek és szakmai anyagok
kozil csak a feltétlentil hasznos és szilkséges anyagok kertilnek beszerzésre.

. A Hivatali munka

A hivatalban folyé munka nagysagrendjet részben az Ugyiratforgalom mutatja be, ezért a
beszamoloban el6szor statisztikai adatokat ismertetek.

Az ligyiratok megoszlasa (f6szam+alszam) -darab Dad Kémléd
Pénzigyek 849+1335| 952+1349
Egeszsegugy o 3+5 12423 |
Szocialis igazgatas 61+98| 211+358
Kérnyezetvedelem, épitéstigy, kommunalis igazgatas 48+127| 43+194
Kézlekedes, hirkézles N 1+1 12+53

\Vizigyi igazgatas - 6+25 15+25 |
Onkormanyzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatds | 113+360| 158+287
Lakastgyek 0 B
Gyermekvédelem, gyamigyi igazgatas B 2+3 15+25

Ipari igazgatds . L SR,
Kereskedelmi igazgatas, turisztika - 8+13 8+13
Foldm(veléstgy, allat-és noveny egészségligyi igazgatas 3+10 19+36
Munkatigyi igazgatés, munkavedelem 0] _11+17]
Onkormanyzati és altalanos igazgatas o 205+420| 3334620
Kéznevelési és kozmlivelbdés (igyi igazgatas  6+8 35+91
Sportiigyek - 1+1 0
Honvedelmi és polgari védelmi, katasztrofavédelmi 10+10

|igazgatas 10+11
o ) osszesen: | 1317+2446 | 1838+3108




- B _ Déntések | pad [Kémisd
2020. évben allamigazgatasi hatosagi tigyekben hozott dontések 169 754
szama 0sszesen: S ;
- Ebbél 6nallo hatarozat 152| 731
ebbdl hatdsagi bizonyitvany 120 19
— ebbdl végzés Bl 4
Fellebbezés (allamigazgatasi hatosagi (gyekben hozott dontés 0
ellenyy.———— - - ... - = _E
Masodfoku allamigazgatasi hatosagi Ugyekben hozott déntés 0
| ellen benydijtott jogorvoslati kérelem . ‘0_
Az 6nkormanyzati hatosagi tigyek szama 2020. évben 128 163
o i ebbdl bizottsagi dontés| 113 140 |
B ebbél polgarmesteri déntés 14 23
Fellebbezés oénkormanyzati hatésagi (igyekben hozott dontés 0
ellen) B ‘ O_
Képviselo-testiilet hatosagi  Ggyben hozott déntése ellen 0
| benyjtott jogorvoslati kérelem o 0

Az ugyiratforgalmon felll a személyes tgyfélforgalom is jelentés, gyakran fordulnak hozzank
személyesen, illetve telefonon informacioért az tgyfelek és az un. tanacs kérése is eléfordul.
Ennek a merése a gyakorlatban nem megoldott. A Hivatal Ugyfélfogadasi rendjét az tigyrend
tartalmazza. Az tgyfélfogadasi id6 igazodik a hivatalok altalanosan elterjedt tgyfélfogadasi
idejéhez.

Kérés esetén a Hivatal a jogszabalyokban el6irt kotelezd feladatain kivil is igyekszik
segitséget nyljtani a kozség lakoinak.

Gyakran el6fordulé kérelem a hivatalunk irdnyaba a népesség-nyilvantartasbol kért
adatszolgaltatas. A kérelmek tdbbnyire a lakéingatlan érvényes koézteriilet nevére
vonatkozott, valamint a felsoktatasban résztvevé tanulok részere adtunk igazolast az egy
lakcimen bejelentett személyekrol, vagy kulfoldon munkat vallalok esetében igazoltuk, a vele
egy haztartasban él6 személyeket, vagy az énkormanyzat altal folyositott ellatasokrél.

Anyakéonyvi igazgatas Dad | Kémlod
Hazassagkotések szama 5 9
Halalesetek szama e B 3] 9
Teljes hatalyu apai elismeré nyilatkozatok szama 4 2
Hazassagi név modositasa I - __1
Szlletési anyakonyvekbe tett utélagos bejegyzések szama,
EAK rogzitések = 9 49
Hazassagi anyakényvekbe tett utélagos bejegyzések szama,
EAK rogzitések - B S 4 25
Halotti anyakényvekbe tett utélagos bejegyzések szama,
EAK rogzitesek N | 2 1
Anyakonyvi kivonat kidllitasa . 17 29
Honositasi eljarasok - allampolgarsagi eskutétel o 0 0
 Hazassag felbontasa = 6 1




A hatosagi ugyekrél részleteiben az alabbiak szerint szamolok be.

Pénziigyi, gazdalkodasi, humaniigyi feladatok ‘

A hivatal székhelyén 2020. évben Dad Kézség Onkormanyzata, a Dadi Nefelejcs Ovoda és
Mini Bolcsode, a Dadi K6z6s Onkormanyzati Hivatal tekintetében végeztik el a kéltségvetés
tervezésevel, eléiranyzat felhasznalasaval, sajat hataskori eldiranyzat madositassal,
uzemeltetéssel, fenntartassal, milkodtetéssel, beruhazassal, felljitassal, pénzkezeléssel,
kényvvezetéssel és beszamolasi kotelezettseggel, valamint adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatait, 6sszefoglaldan a jovahagyott koltségvetés végrehajtasi feladatait.

Koémléd Kozség Onkormanyzatanak, ezen bellil a Haziorvos szolgalat, Védénéi Szolgalat és
a Gézengliz Ovodanak a kiltségvetési végrehajtasi feladatait a Komlddi Kirendeltség
végezte el.

Ezen feladatok ellatasarol, teljesitéserdl szélo beszamolasi kotelezettséget a mindenkor
hatalyos allamhaztartasrdl szold térvény szabalyozza. A torvényi eldirasoknak megfelelen
az el6z6 évben, altalaban hataridében elkésziiltek a pénziigyi, gazdalkodasi beszamoldk a
Képviselo-testilet és a Magyar Allamkincstar szamara. 2020. évben koltségvetési
szervenkent elkesziltek a meérlegjelentések, az idokozi koltségvetési jelentések, az éves
koltségvetés és a teljes korli beszamolok elkészitésén tlilmenden.

Naponta jelentkezd feladat a szamlak, bizonylatok rogzitése, utalvanyok készitése,
kényvelése, banki atutalasok elvégzése. Folyamatosan ellatandé feladat a hivatalnak az
eszkozok, vagyon nyilvantartasa, a leltar vezetése, értékcsokkenések elszamolasa,
statisztikai jelentések készitése, normativ tamogatasok igénylése, nyomon kovetése,
elszamolasa, koltségvetési elbiranyzatok kezelese, moddositasa. Dadon a teljes
foglalkoztatotti allomany, Kémlédén az Onkormanyzat és az Ovoda dolgozéi részére térténéd
cafeteria (gyintézése havonta intézendé feladata a Hivatalnak. Az egyéb jellegli juttatasok
ugy, mint munkaruha, utazasi igazolvanyok adminisztralasa is sok feladatot ré a Hivatalra.
Kiemelkedd munkat végeztek ezek a kollégak is, akik egész évben biztositottak, hogy a
kinevezések, munkaszerzodések, elszamoltatasok, szabadsagolasok, adébevallasok
rendben legyen. 2020. évben is kiemelkedd szerepet kapott a tavollétek naprakész
lejelentése, a Magyar Allamkincstar altal szamfejtett bérek ellenérzése és korrigalasa.

A jogviszonyok |étesitésével, megsziintetésével, illetményvaltozasokkal kapcsolatos
munkaugyi iratok havonta rendszeresen jelentkezéd feladat. A nem rendszeres kifizetések
szamfejtése is helyi feladat.

A Hivatal ellatia a kozerdek(i munka blintetésének adminisztrativ tevékenységét. 2020.
évben Osszesen Komlod kozségben 1 f6, 60 munkadraban, Dad kozségben 1 f6, 60
munkaodraban teljesitette a kozerdekli munkavégzési kotelezettségét,

Az adétargyu jogszabalyokban kapott felhatalmazasok alapjan, mint adohatésag ellatjuk az
adokivetéssel, végrehajtasi eljarassal, behajtassal, adonyilvantartasok vezetésével, vagyoni-,
ado es ertekbizonyitvanyok kiallitasa, addigazolasok kiallitasa helyi adék vonatkozasaban,
ellendrzés, ertékbecslés, fizetési halasztas, részletfizetés engedélyezése kapcsolatos
feladatokat.

Dad és Kémléd Kézség Onkormanyzata is helyi adéként helyi ipariizési adét vet ki az
onkormanyzat illetékességi terlletén allando vagy ideiglenes jelleggel vallalkozasi
tevékenységet vegzokre. Az ado alanya a vallalkozd. Az adokotelezettség az ipariizési
tevékenység megkezdésének napjaval keletkezik és a tevékenység megszintetésének
napjaval szlnik meg. Az addé meértéke Dad telepllésen allando tevékenység esetén a
torvény szerint szamitott adoalap 2%-a. |deiglenes tevékenység utan 5000 Ft/nap. Kémléd
esetében 1,5 % az ad6 mértéke , ideiglenes tevékenység utan 1000 Ft/nap.



Dad és Kémléd Kozség Onkormanyzata sok éves gyakorlata alapjan maganszemélyek
kommunalis adojat is kivet a telepilés ingatlanaira.

Kémldd Kozség Onkormanyzata telekadot is kivetett az tresen allo beépitendd ingatlanokra.

A vonatkozo statisztikai adatokat az alabbi tablazat mutatja:

Folyo évi befizetés | Fennallo tartozas
Adénem | Adodzok szama ezer Ft-ban ezer Ft-ban
| Dad [Kémléd| Dad | Kémléd | Dad | Kemlsd
Ipariizési add 174 12 42 028 13071 | 2340 109
Gépjarmtado 445 472 20 516 7325 947 2511
Telekado 0 31 0 357 | 0 | 70
Kommunalis add | 399 387 2 695 2014 | 718 | 825
tsszesen:| 1018 1002 | 65239 | 22767 4 0l_'.'l_5_______4_49__6 N

A gépjarmiadé esetében az allam altal atengedett gépjarmiado mértéke 40% volt 2020. év
elején, majd a 100%-at elvontak a virushelyzetre tekintettel

Majd 2021 januar 1-t6l ez a feladat atkerlilt a NAV-hoz és teljes egészében allami bevételt
képez.

Az adohatralék Dadon és Komldddn is az iparlizési esetében a legnagyobb meértékd:

Iparizésiado | Dad Kémléd
Hatralékos 18 13
adozok szama |
Gépjarmii ado Dad |Komléd |
Hatralekos 35 70
‘adozok szama —

A kimutatott tartozasok befizetése érdekében személyenként felszolitas kertlt kikuldésre az
elmult évben. Azonban voltak olyan adozok, akik a felszolitasra sem fizették be a tartozast,
ezert esetenként munkabérbdél letiltast és inkasszdt kezdeményeztink. Komlod évekkel
ezelott megallapodast kotott 6nalld birdsagi végrehajtokkal, és azokat a tartozasokat,
melyeket letiltas atjan nem tudunk eszkézélni, atadjuk nekik végrehajtasra.

A tendenciabdl latszik, hogy csokken a hatralék mértéke, de a behajtasi tevékenységre
tovabbra is komolyabb energiat sziikseges forditani, azonban a veszélyhelyzet idejére
fennalld moratérium a 2020-as évben atmenetileg akadalyozza ezt a tevékenységet.

Az ugyfalforgalcm névekedését adoigazgatasi ligyekben tébb tényezo is befolyasolta:
kommunalis ado, telekado valtozasok szama az ingatlanpiac fellendilése kapcsan
megnovekedett az elmult években. A valtozasok feldolgozasa, valamint a valtozasok
bejelentésére valo felhivasok kikildése szintén az elvégzendd feladatokat novelte,
az elektronikus (gyintézés bevezetésével a vallalkozasoknak, egyéni vallalkozoknak
Ugyfélkapura, cégkapura kerult megkildésre az adénemek szerinti valtozasokrol
hozott hatarozat, valamint az adészamla kivonat. Az esedékes adok fizetési
hataridejének kozeledtével sok esetben keresték meg személyesen és telefonon is
az lUgyintézdket, mivel az Ugyfelek zome még mindig nem az elektronikus tarhelyen,
hanem a postaladaban kereste megkeresésiinket. Ezen (gyfelek zéme csekk
igénylésével keresi fel a hivatalt.

- ipartizési add eldlegek fizetési hatarideje elétt az adozok, vagy kényveldik kérnek
felvilagositast az eldleg 6sszegérdl.




A kozsegi ingatlanokrél 2020. évben 33 db ado és értékbizonyitvanyt allitottunk ki Dadon,
24 db-ot Kémlédon, hagyatéki leltarokhoz, birdsagi végrehajtok altali megkeresésekhez,
valamint a Gyamhivatalt érinté adas-vételi szerzédésekhez, sth.

A kereskedelmi hataskorok kozott az Uzletek, szallashelyek miikodésével kapcsolatos
eljarasok lefolytatasa, az ezzel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, statisztikai
adatszolgaltatas, honlapon valo kozzététele és az ellenérzés a feladatunk.
Ezen belul: -  mlkodési engedeély kiadasa, médositasa, bevonasa
- szakhatosagok megkeresése, értesitése
bejelentéshez kotott tevékenységekrél hatosagok értesitése.

2020. évben Koémlédon dsszesen 2 vendéglatéhelyet, 2 kereskedelmi lzletet, 1
talalokonyhat, 0 szallashelyet és 5 mozgoboltot, Dadon Gsszesen 2 vendéglatohelyet, 1
meleg-konyhat, 9 kereskedelmi Uzletet, 2 szallashelyet és 3 mozgodboltot tartottunk nyilvan.
A Hivatal feladata tovabba a telephely nyilvantartas vezetése. Kémléd kézségre vonatkozo
nyilvantartas osszesen 26 telephelyet tartalmaz, amelybdl a tavalyi évben 2 db kerilt
bejegyzésre. Dad kdzségre vonatkozo nyilvantartas dsszesen 21 telephelyet tartalmaz,
melybdl 1 telephely 2020. évben kerllt bejegyzésre.

A szocialis _igazgatas teriletén a feladatkort a Motv. 13. § (1) bekezdése és a szakagi
jogszabalyok hataroztak meg, amelyek értelmében az 6nkormanyzat kételes gondoskodni az
egeszseglgyi alapellatasrol, az egészséges életmod segitését célzd szolgaltatasokrol,
tovabba a szocialis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok tllnyomo részérol.

Az dnkormanyzat e kotelességeinek intézmenyei, vagy ellatasi szerzédés (tjan tesz eleget.
A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi lll. térvény, a pénzbeli és
természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folyésitasanak
reszletes szabalyairdl szolo 63/2006 (111.27.) Korm. rendelet, és a teleplilések onkormanyzati
rendeletei és egyéb vonatkozd jogszabalyok szerint hatésagi feladatokat lat el az
Onkormanyzat.

A 2020. évben hozott dontések szamat az alabbi tablazat mutatja Dad koézségben:

Hataskor és ellatasi forma | Megallapitas | Elutasitas | Feliilvizsgalat | Megsziintetés

1./ Jegyzdi hataskorben hozott déntések:

rendszeres gyermekvedelmi csalad 0 0 0
kedvezményre valo jogosultsag 1

megallapitasa gyermek 2

hatranyos, halmozottan 0

hatranyos helyzet megallapitasa

2./ Polgarmester altal hozott déntések:

kdztemetés 0
lakasfenntartasi tamogatas 0
Etkeztetés 11 0 0 7
Hazi segitsegnyujtas 3 0 0
3./ Képviselb-testiilet atruhazott hataskorében a Bizottsag altal hozott déntések:
Onkormanyzati segély osszesen: g7
ebbdl termeszetbeni juttatas 0
ebbdl pénzbeli juttatas 27
ebbdl temetési segély 10

Bursa Hungarica 3 0 1 0
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Kémléd Kozség 2020. évben hozott dontések szamat az alabbi tablazat mutatja

Hataskor és ellatasi forma Megallapitas | Elutasitas | Feliilvizsgalat | Megsziintetés

1./ Jegyz6i hataskorben hozott déntések:

rendszeres gyermekvédelmi 18 0 0 2
kedvezményre valo jogosultsag
megallapitasa

hatranyos, halmozottan 10 0 0 0
hatranyos helyzet megallapitasa

2./ Polgarmester altal hozott déntések:

kéztemetés 0 0 0 0

lakasfenntartasi tamogatas 12 0 0 1

Etkeztetés 0 2

Hazi segitségnyljtas 0 0 0

3./ Kepvisel6-testiilet atruhazott hataskérében a Bizottsag altal hozott déntések:

Onkormanyzati segély 6sszesen: 644 0 0

ebbdl természetbeni juttatas 324 0 0 0

ebbdl penzbeli juttatas 320 0 0 0
- ebbdl temetési 16 0 0 0

segely
Bursa Hungarica 0 0 0 0

A szocialis (gyekben hozott rendszeres ellatasokat megallapité doéntések esetében az
evente szlkséges felllvizsgalatok minden esetben megtériéntek. Az ellatasok csak abban
az esetben kerlltek tovabbfolyositasra, ha az ellatashoz szilkséges feltételek tovabbra is
fennalltak. A szocialis céli kiadas fedezetét részben a szocialis céli normativ allami
tamogatasok, részben az Onkormanyzati éneré adta.

Komléd Kézség Onkormanyzata a szocidlis tuzifara palyazatot nydjtott be, onerd
biztositasaval. 48 m3 tuzifat nyert, melyb6l 24 raszoruld csalad kapott 2 m3.

A tavalyi évben a telepiléseinken az alabbiak szerint valosult meg kozfoglalkoztatas:

Kézmunka keretében
foglalkoztatottak munkaideje Dad Kémléd
8 oras 3 5 ]
A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993 évi Il torvény kotelezd

alapszolgaltatasként eléirja az étkeztetés, hazi segitségnyujtas, csaladgondozas,
biztositasat. Ezen feladatokat a polgarmester iranyitasa alatt allo szocialis étkeztetés és a
hazi segitségnyljtas szakfeladat dolgozoi, valamint a csaladsegités tekintetében az
Oroszlanyi Szocialis Szolgalat lattak el 2020. évben. Ezen szakterlletekrdl az illetékesek
részletes beszamolokat készitenek a Képviselo-testiletetek szamara az elfogadott
munkaterv szerint.

A gyermekveédelmi igazgatas tekintetében apai elismerd nyilatkozat Ugyintézése, és
kornyezettanulmany keészitése targyaban van elséfoku gyamhatosagként hataskérink. A




gyermekvédelmi és csaladseqito feladatok ellatasarol kilon részletes beszamold késziil a
2020 évi munkarol.

A Hivatal szerteagazd feladatot latott és lat el tovabbra is el_az altalanos igazgatasi
tevékenyséqgek teriiletén.

A népesség-nyilvantartas, és a lakcimnyilvantartas kezelése az Anyakonyvi Szolgaltato
rendszer kozponti alkalmazasi programjaban térténik. A Személyi adat és Lakcim /SZL/
nyilvantartasi rendszeren keresztll rogzitjuk és tovabbitjuk az okmanyirodanak az allandé
lakohelyet és tartézkodasi helyet létesitok bejelentéseivel kapcsolatos Ugyiratait, amelyek
alapjan az allampolgarok megkapjak az Uj lakcimkartyaikat. A programbdl teljesitjuk a
statisztikai és egyéb adatszolgaltatasra vonatkozo kérelmeket az adatvédelmi térvény
szabalyainak figyelembevételével. 2020 évben Dadon 11, Kémlédon 81 lakcimvaltozas
kerllt atvezetésre.

Anyakdnyvi igazgatasi feladatok ellatasa 2014. julius 1. napjatol kizarélag az elektronikus
anyakonyvi rendszer /EAK/ keretin belll térténik. Munkak soran az alabbi tevékenységeket
vegeztik el:
o Uj események /hazassag, halaleset/ anyakonyvezése
Papir alapt anyakoényvi bejegyzések anyakényvezése az EAK rendszerben
Hazai anyakényvezési események
Apai elismeré nyilatkozatok felvétele
Okirat kiallitasok

. @ & @

Birtokvédelmi (igyekben, abban az esetben van a jegyzének hataskére, ha a birtoksértd
allapot kialakulasa 1 éven beldli.

Amennyiben tobb éve fennall, az illetékes Birdsag hataskorebe tartozik. Az (igyintézés soran
minden esetben prébalunk a megegyezésre torekedni.

Sajnos az esetek nagy tobbségében szerepet jatszik az, hogy (gyfelek viszonya
elmérgesedett mire a Hivatal segitségét kérik. Néhany esettdl eltekintve azonban siker(ilt
kompromisszumot kotnitk az tgyfeleknek a kozbenjarasunkkal, ami altalaban a helyszini
szemlen tértént. 2020. évben Dadon 0, Komlédan 1 eljarast folytattunk le.

A hagyatéki eljaras keretében leltarba vesszilk a hagyaték targyat képezé vagyont, és azt a
kozjegyzohoz tovabbitjuk. 2020. évben Dadon 20 db, Kémldédén 31 db hagyatéki leltar
felvételére kerlilt sor. Ezekben az ligyekben az 6rokosok felkutatasa idéigényesebb, mivel az
orokosok nem feltétlendl helyi lakosok.

Féldhivatali kezdemenyezésre jelentésen megnovekedett a poéthagyatékok szama, mivel
nagyon sok elhunyt is szerepel az ingatlan-nyilvantartasban.

Ez a szlires jelentds plusz feladatot ad hivatalunknak.

Hatésagi bizonyitvanyt az alabbiak szerint allitott ki a hivatalunk:

Hatésagi bizonyitvany kiallitasa Dad |Koémléd

Adotartozasrol 6 1

Adatszolgaltatas csaladi allapot-, névadat- személyes
adatok igazolasarol /hatosagi bizonyitvanyaok/ 7 19

Foéldhasznalati igazolas 7 1

3,5 t feletti gépjarmdi tarolasra igazolas ) 0
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Egyéb igazgatasi tevekenységeket tekintve a hivatal munkaja nem szamottevé. Ennek
oka, hogy olyan szakteruleteken kaptunk minimalis hataskoroket, és feladatokat, amelyeket
fo tevekenysegkeént, professzionalis agazati feladatként |at el mas szakhatosag. Ezek
kilonosen a tlizvedelmi, allategészséguigyi, mezégazdasagi, kérnyezetvédelmi hatosagi
feladatok.

Tovabbra is jelentds leterheltséget jelentenek az elévasarlasi és el6haszonbérleti jog
gyakorlasa erdekében az adas-vételi és a haszonbérleti szerzédések hirdetményi uton
torténé kozzététele. Az adas-vételi és a haszonbérleti szerzédések hirdetményi Uton
torténd kozlésére vonatkozo eljarasi szabalyokrol szolo 474/2013. (XIl. 12.) Korm. rendelet
hatarozza meg a foldszerzésekkel kapcsolatos hirdetményezési feladatokat, amelyek
eléirasok preciz és gyors munkavégzést kévetelnek meg a hivatal dolgozaitol.

Amennyiben elfogadd jognyilatkozat kerll benyujtasra az elbvasarlasra jogosulttol, az
elévasarlasra jogosult szemelyazonossagat igazolo jegyz6i alairassal kell ellatni a benyuijtott
dokumentumot.

A kifuggesztesi hatarido leteltét kovetoen iratjegyzéket kell késziteni. Az iratjegyzékek a
zaradékkal ellatott szerzodésekkel és esetleges elfogadd jognyilatkozatokkal egyiitt keriilnek
megkulildésre a meztgazdasagi igazgatasi szerv részére /adasvételi szerzodések esetében a
KEM Kormanyhivatal Féldhivatala Esztergom, haszonbérleti szerzédések esetében a KEM
Kormanyhivatal Tatabanyai Jarasi Hivatal Jarasi Féldhivatala részére/.

A kifuggesztési hataridé lejartat kovetéen valamennyi Ugyirat, zaradékkal ellatva,
megkuldesre kerlil a KEM Féldhivatal részére.

A Hivatali nyilvantartasunk szerint 2020. évben Kémlédén 42 db, Dadon 67 db kérelem
erkezett a termdfoldek hirdetményi Uton torténd kifliggesztesét illetéen, amelyek tekintetében
a fent leirtak szerint tortént az tgyintézés.

Egyéb hirdetmények kozzététele irant Komlédon 18 lgyben, Dadon 6 db megkeresés
érkezett.

A telepliléeseken 2020. évben is szamos Ujabb palyazati tamogatasi kérelem kertilt
elokeszitésre és benyljtasra, amelyb6l egyes palyazatok telies projektmenedzsmentje is a
Hivatal feladatat képezi.

A képviselo-testiilet miikbdésével kapcsolatos feladatok

A hivatal feladata a testlleti eléterjesztések elkészitése, sokszorositasa. Ezen tilmenden az
uleseken megalkotott rendeletek és a meghozott hatarozatok elékészitésében, azok
végrehajtasaban vesziink részt, és végezzik azok folyamatos nyilvantartasat.

Ugyanez vonatkozik természetesen a bizottsagi hatarozatok elkészitésére és
végrehajtasara is. Az onkormanyzati torvény értelmében az tlésekrél 15 napon beliil
jegyzbékonyvet kell késziteni, amelyet a Kormanyhivatal részére meg kell kildeni. Ez szintén
a hivatal koztisztviseldinek feladata kozé tartozik. A feladatok nagy szama miatt szilkség van
a feladatok szigoru (temezésére, mivel az Ulések elékészitése és azt kovetd zaro feladatok
idében kozel allnak egymashoz.

A testlletek miikodéset illetdleg a vészhelyzetben nevilkben eljard polgarmesteri déntések
statisztikai adatai az alabbiak:

= ~ Testiiletimunka | Dad | = Koémléd
Kepviselo-testileti GUlések szama 6 B -
Polgarmesteri hatarozatok szama 1. 49 56

Bizottsagi tulések szdma | 4 14

|Zart Ulések szama Osszesen 2 5 e
 Rendeletalkotas (db) S 19 e o —
Képviselb-testiileti hatarozatok szama 74 i gg
Bizotlsagi hatarozatok szama 10 e S
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Il Osszegzés

A Hivatalunk azon tul, hogy az allamigazgatasi feladatokat helyi szinten ellatja, a telepiilés
fejlodesert, az itt el0 polgarok érdekeit szem el6tt tartva végzi dnkormanyzati munkajat. A
koztisztviselok teljesitmeény értékelése megtortént. A Hivatalban foglalkoztatott kézszolgalati
tisztviselok szinte teljes egészében teljesitették a kovetelményeket.

A hataskoriinkbe tartozo feladatokon til is foglalkozunk az lgyfeleinkkel. Felvilagositassal,
az illetekes hatésagoknal térténd érdeklodéssel probalunk részikre segitséget adni.
Nyomtatvanyok kitoltésében, értelmezésében allunk rendelkezésiikre.

A lakossaggal vald kapcsolattartast és széleskorl tajékoztatasat a kézség honlapjanak
folyamatos frissitésevel és esetenként szdrdlapok készitésével és kézbesitésével segitettiik.

Bizom abban, hogy a Hivatalunk feladatellatasa mindenkinek a megelégedésére tortént és
feladatainkat tovabbra is a koz javara és a koz érdekében latjuk el.

Polgarmesteri hatarozat tervezet
Targy: Beszamolé a Dadi K6zés Onkormanyzati Hivatal munkajarol

A kalaszirofavedelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes lGrvények maodositasarol szolo 2011.
evi CXXVIII. térvény 46. § (4) bekezdése alapfan, a 27/2021. (1.29.) Korm. rendelettel
kihirdelett veszélyhelyzetre lekintettel a veszélyhelyzel idejére biztositott polgarmesteri
jogkérémben eljarva a kévetkezéket allapitom meg:

A Dadi Kéz6s Onkormanyzali Hivatal 2020. évi munkajarol szolé beszamolot az eldterjesztés
szerint elfogadom.

Felelés: Manomicsné Takacs Erzsébet jegyz6
Hatarid6: azonnal

Dad, 2021.aprilis 20.
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